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Biuro Finansowo-Inwestycyjne

Bydgoszcz, ul. Jagielloriska 3, tel. (52) 349-7290
Torun, ul. Moniuszki 15-21, tel. (56) 62-26-564
Wioclawek, ul. Brzeska 8, tel. (54) 23-14-415

Dyrektor
Magdalena Kowalska

Sekretariat

pok. nr 20, parter, wejscie od ul. Jagielloniskiej 3
tel: (52) 349-7290

fax: (52) 349-7292

e-mail: bfi_sekretariat@bydgoszcz.uw.gov.pl

Oddzial Finansowo-Ksiegowy

Kierownik

Gtéwny Ksiggowy Urzedu

Marta SzuScicka

pok. nr 24, parter, wejscie od ul. Jagielloniskiej 3,
tel: (52) 349-7217

e-mail: glowny ksiegowy@bydgoszcz.uw.gov.pl
Zajmujemy si¢ m.in.:

- obstuga finansowo-ksiggowa Urzedu,

- obstuga kasowa, gotéwkowa i bezgotdéwkowa pracownikéw i klientéw Urzedu (kasa czynna w godz.
poniedziatek, §roda, czwartek, piatek 7:30 - 15:30, przerwa 12:00 - 12:30, wtorek 08:00 - 17:45, przerwa 12:00 -
12:30),

- prowadzeniem spraw ptacowych pracownikéw Urzedu,

- dysponowaniem $rodkami finansowymi zgromadzonymi na rachunkach bankowych,

- planowaniem, realizacja, monitorowaniem i sprawozdawczoscia z realizacji budzetu Urze¢du, zgodnie z ustawa
o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci oraz aktami wykonawczymi,

- prowadzeniem ewidencji i rozliczaniem majatku trwatego, naktadéw inwestycyjnych, wartosci niematerialnych
i prawnych.

Oddzial Zaméwien Publicznych i Inwestycji
Kierownik

Halina Zioétkowska

pok. nr 8, parter, wejscie od ul. Jagielloniskiej 3
tel. (52) 349-7328

e-mail: hziolkowska@bydgoszcz.uw.gov.pl

Realizuje zadania w zakresie zaméwien publicznych i inwestycji.
Zajmujemy si¢ m.in.:
- prowadzeniem postgpowan przetargowych w sprawach zwigzanych z udzielaniem zaméwieri publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane na potrzeby Urzedu;
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- sporzadzaniem dokumentacji w zakresie procedur, wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych;

- przygotowywaniem i parafowaniem uméw bgdacych wynikiem udzielania zamdéwien publicznych,
prowadzeniem ich rejestru oraz monitorowaniem ich realizacji;

- realizacja zadan zwigzanych z obowiazkiem publikacji informacji publicznej wlasnej i przekazanej z innych
wydzialéw, podlegtej obowiazkowi ogloszenia w ramach procedury zamoéwien publicznych, a takze na mocy przepiséw
innych ustaw;

- sporzadzaniem wnioskow o dofinansowanie inwestycji w obiektach Urzedu z innych §rodkéw
pozabudzetowych oraz prowadzeniem monitoringu i sprawozdawczosci w zakresie realizacji zawartych uméw w tym
zakresie;

- prowadzeniem spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w materialy potrzebne do prawidtowego funkcjonowania
Urzedu;

- zabezpieczeniem eksploatacji urzadzen drukujacych, w szczegdlnosci monitorowaniem ich sprawnosci
technicznej;

- zapewnieniem sprawnej tacznosci komérkowej Urzedu oraz prowadzeniem rozliczen z tym zwiazanych.

QOddziat Logistyki

Kierownik

Hanna Ciurko

pok. nr 6, parter, wejscie od ul. Jagiellonskiej 3
tel. (52) 349-7222

e-mail: hciurko@bydgoszcz.uw.gov.pl

kierownik obiektu
Jolanta Wozniak
Tel: (52) 349-7317

Realizuje zadania w zakresie logistyki i zarzadzania nieruchomos$ciami.
Zajmujemy si¢ m.in.:
- wykonywaniem zadan zwiazanych z prowadzeniem gospodarki magazynowej Urzedu;
- prowadzeniem spraw zwigzanych z gospodarka rzeczowymi sktadnikami majatku Urzgdu oraz komisyjnym
prowadzeniem likwidacji sktadnikéw majatkowych;
- prowadzeniem spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami bgdacymi w trwatym zarzadzie Urzedu;

- realizacja zadan o charakterze gospodarczo- rzemieslniczym i dozoru niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania obiektéw Urzedu;
- administrowaniem salami konferencyjnymi oraz obstuga narad, szkolen itp. organizowanych przez Urzad;

- monitorowaniem funkcjonowania i utrzymania w statej sprawnosci systemdéw alarmowych i monitoringu
Urzedu;
- prowadzeniem biezacych remontéw w infrastrukturze Urzedu.
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