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Biuro Kadrowo-Organizacyjne
Mozecie nas Panstwo znalez¢é w:

Bydgoszczy, przy ul. Jagielloniskiej 3, tel. 52 349-7320
Toruniu, przy ul. Moniuszki 15-21, tel. 56 62-26-564
Wioclawku, przy ul. Brzeskiej 8, tel. 54 23-14-396

Dyrektor

Izabela Rosiak

Sekretariat

pok. nr 38, parter, wejscie od ul. Jagielloriskiej 3
tel. 52 349-7320

fax 52 349-7322

e-mail: bko_sekretariat @bydgoszcz.uw.gov.pl

Oddzial Kadr

Kierownik

Marek Cichy

pok. nr 29, parter, wejscie od ul. Jagielloniskiej 3
tel. 52 349-7584

e-mail: mcichy @bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmujemy si¢ m.in.:
- naborem do korpusu stuzby cywilnej,
- sprawami osobowymi pracownikéw Urzedu,
- obstluga komisji dyscyplinarnej,
- szkoleniami,
sprawami dotyczacymi praktyk uczniowskich i studenckich, aplikantéw radcowskich oraz stazy absolwenckich.

- prowadzeniem spraw zwiazanych z realizacja $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- obstuga Komisji Socjalnej K-P UW,
- prowadzeniem spraw dotyczacych organizowania spotkan okolicznoSciowych emerytéw i rencistow.

Oddziat Organizacji i Zarzadzania
Kierownik

Robert Hermanowski

pok. 36, parter, wejscie od ul. Jagielloniskiej 3
tel. 52 349-7358

e-mail: rhermanowski @bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmujemy si¢ m.in:
- organizacj pracy Urzedu oraz obiegu dokumentow,
- opracowywaniem Statutu i Regulaminu K-P UW,
- prowadzeniem kancelarii ogélne;j,
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- opracowywaniem projektow zarzadzefi i polecei Dyrektora Generalnego Urzedu;

- prowadzeniem Punktu Obstugi Klienta,

- prowadzeniem spraw z zakresu Profilu Zaufanego ePUAP,

- prowadzeniem ksiggozbioru Urzgdu, zbioréw Dziennikéw Ustaw, Monitoréw Polskich i przepiséw UE,

- koordynowaniem $wiadczenia ustug transportowych i racjonalnego wykorzystania srodkéw transportu Urzedu.

Oddzial Archiwum

Kierownik

Henryk Mleczek

piwnica bud. A, wejscie od ul. Jagielloniskiej 3
tel. 52 349-7303

e-mail: hmleczek @bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmujemy si¢ m.in.
- prowadzeniem archiwum zakladowego,
- koordynowaniem dziatania filii archiwum zaktadowego w Delegaturach Urzedu,
- przechowywaniem zbioru akt zlikwidowanych panstwowych jednostek organizacyjnych,
- wydawaniem zaswiadczen dla celow emerytalno-rentowych oraz wypiséw i odpiséw innych dokumentéw,

- udzielaniem instruktazu z zakresu archiwizacji i brakowania akt.

Samodzielne stanowisko do spraw bezpieczenstwa i obronnosci Urzedu
Jerzy Krysinski

pok. nr 10, parter, wejscie od ul. Jagielloriskiej 3

tel. 52 349-7354

e-mail: jkrysinski @bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmuje si¢ m.in.:
- planowaniem, koordynowaniem i realizacja zadan z zakresu bezpieczeristwa Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu
Wojewddzkiego bedacych w kompetencjach Dyrektora Generalnego Urzedu,
- planowaniem i realizacja zadafi zwiazanych z obronnoscia Urzgdu w czasie pokoju, na okres zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i czas wojny.

Samodzielne stanowisko do spraw bhp
Jolanta Pawlikowska- Cichy

pok. nr 10, parter, wejscie od ul. Jagielloriskiej 3
tel. 52 349-7360

e-mail: jpawlikowska@bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmuje si¢ m.in.:
- prowadzeniem spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy w Urzedzie,
- szkoleniami i kontrolami w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy w Urzedzie.
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Wieloosobowe stanowisko do spraw informatyzacji i systeméw teleinformatycznych

Zajmujemy si¢ m.in.
- zabezpieczaniem prawidtowego funkcjonowania od strony informatycznej systeméw komputerowych
dzialajacych w Urzedzie,
- obstuga informatyczna Urzedu,
- zabezpieczeniem obstugi tacznosci telefonicznej, faksowej, wideokonferencyjnej oraz infrastruktury sieciowe;j
dla potrzeb Urzedu,
- obstuga naglosnienia konferencji, narad i szkoleri prowadzonych w budynkach Urzedu.

Wieloosobowe stanowisko do spraw obstugi klientow w Delegaturze Urzedu w Toruniu

ul. Moniuszki 15-21, I pigtro, pok. nr 104
e-mail: deluwt@bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmujemy si¢ m.in.
- prowadzeniem kancelarii ogélnej,
- prowadzeniem Punktu Obstugi Klienta,
- prowadzeniem spraw z zakresu Profilu Zaufanego ePUAP.

Filia archiwum zakladowego w Delegaturze Urzedu w Toruniu
Plac Teatralny 2, parter, pok. nr 143
tel. 56 62-18-220

Zajmujemy si¢ m.in.
- prowadzeniem archiwum zaktadowego,
- przechowywaniem zbioru akt zlikwidowanych parnstwowych jednostek organizacyjnych,
- wydawaniem zaswiadczen dla celow emerytalno-rentowych oraz wypiséw i odpiséw innych dokumentéw,

- udzielaniem instruktazu z zakresu archiwizacji i brakowania akt.

Wieloosobowe stanowisko do spraw obstugi klientéow w Delegaturze Urzedu we Wloctawku

ul. Brzeska 8, parter, pokéj 9
tel. 54 23-14-396
e-mail: deluww @bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmujemy si¢ m.in.
- prowadzeniem kancelarii ogdlnej,
- prowadzeniem Punktu Obstugi Klienta,
- prowadzeniem spraw z zakresu Profilu Zaufanego ePUAP.
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Filia archiwum zakladowego w Delegaturze Urzedu we Wloclawku
ul. Brzeska 8, parter, pok. nr 1
tel. 54 23-14-411

Zajmujemy si¢ m.in.
- prowadzeniem archiwum zaktadowego,
- przechowywaniem zbioru akt zlikwidowanych panstwowych jednostek organizacyjnych,
- wydawaniem zaswiadczen dla celow emerytalno-rentowych oraz wypiséw i odpiséw innych dokumentéw,

- udzielaniem instruktazu z zakresu archiwizacji i brakowania akt.

Kancelaria Ogélna

pok. 151, I pigtro, wejscie od ul. Konarskiego 1-3 w Bydgoszczy,

czynna: poniedziatek, Sroda, czwartek, piatek 7:30-15:30, wtorek 8:00-16:00
Kancelaria przyjmuje pisma i wnioski kierowane do Wydziatéw i Biur Urzedu.

Pisma i wnioski mozna réwniez sktada¢ w Punkcie Obstugi Klienta Iub sekretariacie Biura — pok. nr 38, wejscie od
ul. Jagielloriskiej 3 w Bydgoszczy.

Punkt Obstugi Klienta w Bydgoszczy

pok. 28, wejscie od ul. Jagielloriskiej 3

tel. 52 349-7720 lub 7721

czynny: poniedzialek, §roda, czwartek, piatek 7:30-15:30, wtorek 8:00-18:00

Zapewniamy ttumacza jezyka migowego po wczesniejszym ustaleniu terminu - telefonicznie lub na adres
e-mail: pok @bydgoszcz.uw.gov.pl

Zajmujemy si¢ m.in.:
- udzielaniem klientom niezbgdnych informacji, udostgpnianiem kart objasnienl oraz zapewnianiem klientom
wymaganych drukéw i formularzy,
- potwierdzaniem, przedtuzaniem waznosci i uniewaznianiem Profilu Zaufanego ePUAP,
- przyjmowaniem, rejestracja wnioskow kierowanych do archiwum zaktadowego,
- przyjmowaniem, rejestracja i kierowaniem wplywajacych od klientéw pism do merytorycznych wydziatéw,

- przyjmowaniem i rejestracja wnioskéw o odroczenie lub roziozenie na raty mandatéw karnych.

Punkt Obstugi Klienta dziatajacy w Kujawsko - Pomorskim Urzgdzie Wojewddzkim w Bydgoszczy stuzy pomoca w
zakresie udostepnienia klientom tresci aktéw prawnych publikowanych w nast¢pujacych dziennikach
promulgacyjnych:

- Dziennik Ustaw*

- Monitor Polski*

- Dziennika Urzgdowy Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego™

- Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej - w wersji elektronicznej

* udostgpniane do wgladu w wersji papierowe;j i elektronicznej
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Punkt Obslugi Klienta w Toruniu
ul. Moniuszki 15-21, I pigtro, pok. nr 104
czynny: poniedzialek, §roda, czwartek, piatek 7:30-15:30, wtorek 8:00-18:00

Zajmujemy si¢ m.in.:
- udzielaniem klientom niezbgdnych informacji, udostgpnianiem kart objasnienl oraz zapewnianiem klientom
wymaganych drukéw i formularzy,
- potwierdzaniem, przedtuzaniem waznosci i uniewaznianiem Profilu Zaufanego ePUAP,
- przyjmowaniem i rejestracja wnioskéw kierowanych do archiwum zaktadowego,
- przyjmowaniem, rejestracja i kierowaniem wplywajacych od klientéw pism do merytorycznych wydziatéw,

- przyjmowaniem i rejestracja wnioskow o odroczenie lub roztozenie na raty mandatéw karnych.

Punkt Obstugi Klienta we Wloctawku

ul. Brzeska 8, parter,

tel. 54 23-14-159

czynny: poniedzialek, §roda, czwartek, piatek 7:30-15:30, wtorek 8:00-18:00

Zajmujemy si¢ m.in.:
- udzielaniem klientom niezbgdnych informacji, udostgpnianiem kart objasnien oraz zapewnianiem klientom
wymaganych drukéw i formularzy,
- potwierdzaniem, przedtuzaniem waznosci i uniewaznianiem Profilu Zaufanego ePUAP,
- przyjmowaniem i rejestracja wnioskéw kierowanych do archiwum zaktadowego,
- przyjmowaniem, rejestracja i kierowaniem wplywajacych od klientéw pism do merytorycznych wydziatéw,

- przyjmowaniem i rejestracja wnioskéw o odroczenie lub rozlozenie na raty mandatéw karnych.
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